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Kérjük a mel lékelt kitöltési útmutató alapján töltse ki!  
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Adatösszesítő lap
NetLock Advocatus csomag igényléséhez
	1. Tanúsítvány csomag típusa:
	Csomag tartalma ▼
	Díj 1. év ▼



Advocatus 1 ►
 FORMCHECKBOX 

Chipkártya, kártyaolvasó


Minősített munkatársi aláíró tanúsítvány
39.000 Ft + áfa


Advocatus 2 ►
 FORMCHECKBOX 

Chipkártya, kártyaolvasó


Közigazgatásban is használható (KET)
49.000 Ft + áfa


Minősített munkatársi aláíró tanúsítvány

	2. Időbélyeg csomag kódja:
	Időbélyegek száma ▼
	Csomag díja ▼
	Időbélyegek ára ▼



KID1 ►
 FORMCHECKBOX 

-
500 Ft + ÁFA / hó
20 Ft + ÁFA / db

KID2 ►
 FORMCHECKBOX 

500 db / év
15.000 Ft + ÁFA / év
-

KID3 ►
 FORMCHECKBOX 

1000 db / év
25.000 Ft + ÁFA / év
-
	3. Opcionális szolgáltatások:
	Díj



 FORMCHECKBOX 

Chipkártya megszemélyesítése
2.500 Ft + áfa



(fénykép, aláírás BM adatbázis alapján)


 FORMCHECKBOX 

Alkalmazás oktatása, eszközök és szolgáltatások helyszíni telepítése 
7.500 Ft + áfa / óra

+  FORMCHECKBOX 

Kiszállási költség (főváros)
3.500 Ft + áfa / csomag

+  FORMCHECKBOX 

Kiszállási költség (vidéken, távolság oda-vissza)
150 Ft + áfa / km 

 FORMCHECKBOX 

Helyszíni mérnöki üzemeltetési támogatás
20.000 Ft + áfa / gép
	4. Leendő tanúsítványtulajdonos adatai:



Az adatokat a 8. pontban megjelölt, csatolt dokumentumok alapján töltöm ki    FORMCHECKBOX 


Vezetéknév ►
     

Keresztnév/nevek ►
     

Személyi igazolvány szám ►
     

Irányítószám ►


Lakcím (település, utca, házszám) ►


Illetékes területi kamara ►
     

Kamarai lajstromszám (nyilvántartási szám)  ►


Telefonszám (körzetszámmal)  ►
     

Tanúsítványba kerülő e-mail cím* ►

* FONTOS! – A megadott e-mail cím nem származhat ingyenes e-mail szolgáltatótól (pl: freemail, citromail, gmail, hotmail, stb..), illetve feltétlenül NÉVRE szólónak kell lennie! (Nem lehet iroda@iroda.hu, titkarsag@iroda.hu, stb…!)

	5. Munkáltató szervezet adatai:



Szervezet neve ►


Szervezeti egység neve ►


Irányítószám ►


Székhely (település,utca,házszám) ►


Nyilvántartási szám ►
     

Adószám ►
     
	6. Egyedi azonosító:



Kérdés ►
     

Válasz ►
     
	7. Azonosítási, számlázási és szállítási adatok:



Számlázási név ►
     

Irányítószám ►
     

Cím (település, utca, házszám) ►
     

Ügyintézés módja ►
 FORMCHECKBOX 

NetLock regisztrációs helyein történő ügyintézés 





(díjtalan)



 FORMCHECKBOX 

Közjegyző és kézbesítési megbízott (futárszolgálat) közreműködésével történő ügyintézés




(közjegyzőnek fizetendő díj + 3.000 Ft + áfa)



 FORMCHECKBOX 

Ügyfél telephelyén történő ügyintézés kiszállással




(Vonatkozó díjak:  http://www.netlock.hu/html/ar.html#4)


Sürgősségi ügyintézés ►
 FORMCHECKBOX 

A tanúsítvány árának 30%-a, 5.000 Ft-os egységekben, felfelé kerekítve.

Szállítási név (csak ha eltér) ►
     

Irányítószám ►
     

Cím (település, utca, házszám) ►
     
	8. Csatolandó személyazonosító dokumentumok:



Személyazonosító dokumentumok ►
 FORMCHECKBOX 

Aláíró személyi igazolványa vagy


 FORMCHECKBOX 

Aláíró „új típusú (kártya alapú)”  vezetői engedélye és

 FORMCHECKBOX 

Aláíró lakcímigazoló dokumentuma 

	9. Csatolandó szervezetet azonosító dokumentumok:



Szervezeti dokumentumok ►
 FORMCHECKBOX 

Igazolás nyilvántartásból*

 FORMCHECKBOX 

Aláírási címpéldány

 FORMCHECKBOX 

Meghatalmazás**


Kérjük X-el jelölje, hogy mely dokumentumokat csatolta a megrendeléséhez.


* Pl.: alapító okirat, cégkivonat, adószámot igazoló dokumentum



** Minta elérhető: http://www.netlock.hu/html/dok.html
	10. Nyilatkozat


Jelen igénylőlap aláírásával kijelentem, hogy a NetLock Kft. szolgáltatási szabályzatait, Általános Szerződési Feltételeit (ÁSZF), valamint a kiválasztott csomagra vonatkozó üzletszabályzatban foglaltakat ismerem, értem és elfogadom. Az űrlap aláírásával továbbá hozzájárulok, hogy a NetLock Kft., a személyazonosító okmányaimról, illetve szervezeti dokumentumaimról készült másolatot szabályzatainak megfelelően kezelje.
	11. Megjegyzések:


     
Kelt:       FORMTEXT 

     
, Év  Hónap 

____________________________________


Igénylő Aláírása   


Kitöltési útmutató
! Feltétlen olvassa el !

1. Igényelt tanúsítvány csomag típusa – Melyik csomagot válasszam?

Advocatus_1 Csomag: A csomag tökéletesen kielégíti az elektronikus cégeljáráshoz előírt, tanúsítvánnyal szemben támaszott követelményeket.  A csomag csak időbélyeg csomaggal együtt vállik teljes értékűvé. A tanúsítvány kibocsátása során a leendő tanúsítványtulajdonos személyazonossága, illetve a munkáltató szervezet is azonosításra/ellenőrzésre kerül. A csomagban található aláíró tanúsítvány kibocsátása során közjegyző is eljár. Az közjegyzői aláírás-hitelesítés díja 1.500 Ft, amely díj a megrendelőt terheli és a közjegyzőnél kell kifizetni.
Advocatus 2 Csomag: A csomag mindenben megegyezik az Advocatus_1-ben leírtakkal, azonban a tanúsítvány ebben a csomagban már használható  elektronikus közigazgatási eljárásokban is (pl.: ügyfélkapu, tőkepiaci jelentések küldése, adóbevallás elektronikus aláírása, stb..). 

2. Igényelt időbélyeg csomag típusa – Melyik csomagot válasszam?

KID1: Havi díjas szolgáltatás, melynek keretében korlátlanul igényelhet időbélyegeket a fentiekben meghatározott egységáron. A számlázás 3 havonta történik, a felhasznált mennyiség, illetve az alapdíj alapján. Abban az esetben javasoljuk ennek a csomagnak a választását, ha nem tudja pontosan meghatározni a mennyi időbélyegre lesz szüksége a megrendeléstől számított 1 éven belül.

KID2: Éves díjas szolgáltatás, melynek keretében éves szinten 500 db időbélyeget használhat fel. Abban az esetben javasoljuk ennek a csomagnak a választását, ha megközelítőleg 500 db időbélyegre lesz szüksége a megrendeléstől számított 1 éven belül.

KID3: Éves díjas szolgáltatás, melynek keretében éves szinten 1000 db időbélyeget használhat fel. Abban az esetben javasoljuk ennek a csomagnak a választását, ha megközelítőleg 1000 db időbélyegre lesz szüksége a megrendeléstől számított 1 éven belül.
3. Opcionális szolgáltatások – Amennyiben szüksége van helyszíni telepítésre.
Amennyiben nem kíván a szoftver telepítésével, és beállításával foglalkozni, úgy lehetősége van a felsorolt szolgáltatások megrendelésére is. Felhívjuk figyelmét, hogy a rendszer beállításához a NetLock weboldalán telepítési útmutatóval állunk rendelkezésére.
4. Leendő tanúsítványtulajdonos adatai – Ki legyen a tanúsítvány tulajdonosa?
A tanúsítvány leendő tulajdonosa feltétlenül az legyen, aki a tanúsítványt majd ténylegesen használja! A tanúsítványok átadása más személynek, a tanúsítványok joghatásából kifolyólag a visszaélés veszélyét rejti magában, amelyért a NetLock Kft. nem vállal felelősséget. Az elektronikus cégeljárásra a csomagot kizárólag jogi képviselőknek ajánljuk!
Vezetéknév, keresztnév, irányítószám, lakcímmezők kitöltése:

Az adatokat feltétlenül a megrendeléshez csatolt, 8. pontban meghatározottak szerint küldött személyazonosító és lakcímigazoló dokumentuma alapján töltse ki! Az adatokat pontosan adja meg, ellenkező esetben a tanúsítvány kibocsátás kapcsán felmerülő adatfeldolgozás jelentősen meghosszabbodik, illetve többletköltséggel járhat.
Gyakori hiba: Személyi igazolványban szereplő 2. vezetéknév elhagyása, házasságkötés után igazolványban megváltozott név, használatban viszont nem, dr előtagok…stb

Illetékes területi kamara: 

Itt adja meg, hogy melyik illetékes területi kamara vette nyilvántartásba.
Kamarai nyilvántartási szám (lajstromszám):

Pontosan adja meg, az adat a tanúsítványba kerül.
Telefonszámok: 

Olyan telefonszámot adjon meg, amelyen adott esetben elérhetjük a tanúsítvány tulajdonosát. A telefonszám lehet vezetékes, illetve mobilszám is.

Tanúsítványba kerülő e-mail cím: (nagyon fontos!)
Erre az adatra feltétlenül szükség van, abban az esetben, ha a tanúsítvánnyal elektronikus aláírást kíván elhelyezni e-mailekre. Felhívjuk figyelmét, hogy az e-mail címnek feltétlen névre szólónak kell lennie és annak figyelembevételével adja meg, hogy csak arról az e-mail címről küldött leveleket hitelesítheti a tanúsítvánnyal, amely e-mail cím szerepel a tanúsítványban. Ha xy@cegnev.hu címet ad meg, akkor csak az xy@cegnev.hu címről küldött leveleket lesz képes hitelesíteni és a vz@cegnev.hu címről küldötteket nem. 

Fontos: A 3/2005-ös kamarai szabályzat, illetve a jogügyletek biztonságára vonatkozó 2/2007-es szabályzatnak megfelelve, a böngésző alapú, ingyenes (freemail, gmail, citromail, primposta stb..) e-mail címekre, illetve nem névre szóló (tehát pl.: iroda@iroda.hu, titkarsag@iroda.hu stb..) e-mail címekre, ügyvédi tanúsítványok esetén nem áll módunkban tanúsítványt kiadni. 

Az e-mail címet úgy válassza meg, hogy az várhatóan az elkövetkező egy évben ne változzon. Ha megváltozik, akkor a változást követően nem lesz képes hitelesített leveleket küldeni az új e-mail címről és új tanúsítvány kiadása vállik szükségessé. Az e-mail címhez tartozó postafiókhoz lehetőleg ne férjenek hozzá mások a tanúsítvány tulajdonosán kívül.

5. Munkáltató szervezet adatai 
A munkatársi tanúsítványokban a szervezet is azonosításra kerül, így ebben a pontban megadott adatokat feltétlen töltse ki. A tanúsítványok kibocsátásához elengedhetetlen a 9. pontban meghatározott dokumentumok másolatainak elküldése. 

Szervezet neve, egység neve, irányítószám, székhely mező kitöltése:

A megfelelő mezőket a szervezeti azonosító dokumentumban (alapító okirat) szereplő adatok alapján töltse ki!

Nyilvántartási szám, adószám:
A nyilvántartási szám az ügyvédi iroda egyedi azonosítója. (Pl: alapító okiratban szereplő nyilvántartási szám) 
6. Egyedi azonosító - Kérdés-Válasz pár a tanúsítvány aktiválásához
Kérjük adjon meg egy kérdést és egy választ, amelyet Ügyfélszolgálatunk a csomag keretében kibocsátásra kerülő, felfüggesztett állapotban lévő tanúsítványok aktiválásához szükséges azonosítás során fog használni. A kérdést, lehetőleg úgy válassza meg, hogy a választ mások ne tudják egyértelműen.

Példa gyenge kérdés-válasz párra: K - Melyik kontinensen van Magyarország?  V – Európa (ezt a választ mindenki tudja)
Példa jó kérdés-válasz párra: K – Hogy hívják a házikedvencünket? V – Digimoon

Az aktiválás során a kollegáink felteszik a megadott kérdést, majd a jó választ követően aktiválják a tanúsítványt. Ha illetéktelenek kezébe kerül a tanúsítvány, akkor az gyenge kérdés-válasz esetén, könnyedén aktiválható, ezáltal visszaélés lehetséges.
7. Számlázási és azonosítási, szállítási adatok – Hová kéri a számlát és az eszközöket?
Amennyiben a számlázási név/cím eltér a szállításitól, úgy kérjük jelezze azt a megfelelő mezőkben. 

Tanúsítványkibocsátás módja:

X-el jelölje, hogy hogyan kívánja a tanúsítvány kibocsátás fázisait elvégezni, majd ezt követően kézhez venni az eszközöket (chipkártya, kártyaolvasó) tartalmazó csomagot. A regisztrációs egység a tanúsítvány kibocsátás során, személyes megjelenés és az eszközök átadása mellett, a felhasználói adatellenőrzést is elvégzi, amely tevékenységét a mindenkor hatályos jogszabályi követelményeknek megfelelően végzi. 
NetLock regisztrációs helyein történő tanúsítvány kibocsátás: A tanúsítvány kibocsátása 2 fázisból áll, az első fázis és a második fázis is a NetLock Kft. regisztrációs helyein, a NetLock Kft. regisztrációs megbízottjai segítségével történik. A szolgáltatás keretében tanúsítványkibocsátás 2 fázisa két különböző időpontban történik. E szolgáltatás díjtalan.

Közjegyzők közreműködésével történő tanúsítvány kibocsátás: A tanúsítvány kibocsátása 2 fázisból áll, az első fázis egy  közjegyző közreműködésével történik, míg a második fázist a NetLock Kft. regisztrációs- és kézbesítési megbízottjai a kért szállítási címen végzik. A szolgáltatás általánydíjas, amelyet az adatösszesítő lapon tekinthet meg. A szolgáltatás díjai nem tartalmazzák a közjegyző általi aláírás hitelesítést, melynek értéke kb. 1.500 Ft. Felhívjuk figyelmét, hogy a kézbesítés díját ebben az esetben a NetLock által kiállított, a tanúsítványok díját is tartalmazó számla tartalmazza.

NetLock regisztrációs helyein történő sűrgősségi tanúsítvány kibocsátás: A tanúsítvány kibocsátása 2 fázisból áll, az első fázis és a második fázis a NetLock Kft. regisztrációs helyein, a NetLock Kft. regisztrációs megbízottjai segítségével történik. A szolgáltatás keretében a tanúsítvány kibocsátás 2 fázisa egy időben történik. A szolgáltatás általánydíjas, amelyet az adatösszesítő lapon tekinthet meg. Felhívjuk figyelmét, hogy a díjat ebben az esetben a NetLock által kiállított, a tanúsítványok díját is tartalmazó számla tartalmazza.

Ügyfél telephelyén történő sűrgősségi tanúsítvány kibocsátás: A tanúsítvány kibocsátása 2 fázisból áll, az első fázis és a második fázis is az Ügyfél székhelyén folytatódik le a NetLock Kft. regisztrációs megbízottjai segítségével. Szolgáltatás keretében a tanúsítvány kibocsátás 2 fázisa egy időben történik. A szolgáltatás általánydíjas, amelyet az adatösszesítő lapon tekinthet meg. Felhívjuk figyelmét, hogy a díjat ebben az esetben a NetLock által kiállított, a tanúsítványok díját is tartalmazó számla tartalmazza.

8. Csatolandó személyazonosító dokumentumok 
A személyazonosításhoz feltétlenül meg kell küldeni az itt felsorolt dokumentumok másolatát, vagy személyesen kell bemutatni azokat a NetLock Kft. képviselőjének. Javasoljuk a dokumentumok másolatának megküldését, mivel ez nagyban meggyorsítja a tanúsítványkiadás folyamatát.

Jelölje X-el, hogy mely dokumentumok másolatait csatolta megrendeléséhez.

Figyelem! A küldésnél kérjük fordítson figyelmet arra, hogy a fénymásolatok olvashatóak/világosak legyenek, mivel a faxolás során jelentősen romolhat azok minősége, így a szükséges pótlás miatt meghosszabodik a tanúsítványkiadás folyamata. Amennyiben lehetősége van rá, küldje a másolatot szkennelt formában e-mailen keresztül, mert így biztosan olvasható másolatokat kapunk. A másolatokra kérjük írja rá, hogy kihez tartozik.
Személyi igazolvány és lakcímigazoló kártya:  Feltétlenül együtt küldje a két azonosítót. Régi típusú személyi igazolvány esetén a fényképet tartalmazó oldalt, az érvényességre vonatkozó oldalt, valamint az érvényes lakcímet tartalmazó oldalt küldje! Kártyaformátumú azonosítók esetén a kártyák minden oldalát másolja le.

Vezetői engedély: Csak az „új típusú (kártyás)” azonosító alkalmas az azonosítás elvégzésére. Kérjük küldje el a fényképet és érvényességet tartalmazó oldal másolatát. Fontos, hogy ez esetben a lakcímigazoló kártya minden oldalának a másolatát is külde!
9. Csatolandó szervezetet azonosító dokumentumok 
Az iroda azonosításához feltétlenül meg kell küldeni az itt felsorolt dokumentumok másolatát, vagy személyesen kell bemutatni azokat a NetLock Kft. képviselőjének. Javasoljuk mindazonáltal a dokumentumok másolatának megküldését, mivel ez nagyban meggyorsítja a tanúsítványkiadás folyamatát.

Jelölje X-el, hogy mely dokumentumok másolatait csatolta megrendeléséhez.

Figyelem! A küldésnél kérjük fordítson figyelmet arra, hogy a fénymásolatok olvashatóak/világosak legyenek, mivel a faxolás során jelentősen romolhat azok minősége, így a szükséges pótlás miatt meghosszabodik a tanúsítványkiadás folyamata. Amennyiben lehetősége van rá, küldje a másolatot szkennelt formában e-mailen keresztül, mert így biztosan olvasható másolatokat kapunk.

Igazolás nyilvántartásból:

Küldésük kötelező. Az igazolás nyilvántartásból jellemzően alapító okirat, cégkivonat. 
Meghatalmazás:

Meghatalamazásra csak abban az esetben van szükségünk, amennyiben a munkatársi tanúsítványok beszerzése kapcsán nem a szervezet aláírásra jogosult képviselője (pl: felelős vezetője) jár el. A meghatalmazásban a szervezet aláírásra jogosultja meghatalmazza a tanúsítvány leendő tulajdonosát, hogy eljárjon egy vagy több olyan tanúsítvány beszerzése kapcsán, amelyben a szervezet adatai is rögzítésre kerülnek. Meghatalmazás mintát a következő címen találhat: http://www.netlock.hu/html/dok.html 
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