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2. Bevezetd

Ennek a tajékoztatonak az a célja, hogy a segitséget adjon az elektronikus beszamold
bekuldéséhez.

Amennyiben barmilyen kérdése van, vagy problémija tamad, Ugyfélszolgilatunk a
info@anetlock.hu e-mail cimen munkanapokon 9 és 17 6ra kozott készséggel all rendelkezésére.
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3. A beszamolo kiildésének feltételei

A beszamol6 kuldésénél a kévetkez6 feltételeknek kell megfelelni.

3.1. Jogi feltételek

Az éves beszamold esetén 2009. 04. 30-ig papir alapon és elektronikus alairassal lehet elktildeni,
azonban 2009.05.01-t6] mar csak az tigyfélkapun keresztil, elektronikus alairas hasznalata nélkdl.

A bekiildésre tehat tobb mod van:

1. Elkaldi papir alapon, a szokasos médon.
Ezt csak 2009.04.30-ig teheti meg.

2. Elkildi elektronikus alairassal (ha rendelkezik vele), a szokasos médon.
Ezt csak 2009.04.30-ig teheti meg.

3. Ugyfélkapun keresztil kiildi, elektronikusan.
Ez csak 2009.05.01-2010.01.01 k6z6tt lehetséges.

4. Ugyfélkapun keresztiil kiildi, elektronikusan, ABEV JAVA programmal.
Ez csak 2010.01.01 utan lehetséges.

Az itmutato errdl a bekiildési modrol szol.

4. Technikai feltételek

A beszamol6 kiilldéséhez a kévetkezé feltételeknek meg kell felelnie:

1. Rendelkeznie kell Ugyfélkapus hozzaféréssel.

2. Telepitve kell lennie az elektronikus tGrlapkitolté programnak és a hozza tartozo drlapnak.
3. Telepitve kell lennie egy PDF nyomtaténak.
4

Rendelkeznie kell internet kapcsolattal.

Ha valamelyikkel nem rendelkezik, ugorjon a megfelel6 fejezethez.
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5. [Elokészito Iépések — Ha valamelyik feltétellel nem rendelkezik

A kovetkez6 alfejezetek koziil azt hajtsa végre, amelyik az On esetében sziikséges.

A telepitésekhez rendszergazdai jogosultsag lehet szitkséges a gépen.

5.1 ﬁgyfé]]{apu regisztracio Iétrehozdsa

Az Ugyfélkapu regisztraciohoz hajtsa végre a kovetkezé 1épéseket:

1. Inditson egy bongészét.
2. Latogasson el a kovetkez6 oldalra:
http://www.magvarorszag.hu/okmanviroda/idopontfoglalas/idopontfoglalas u

3. Valassza az ,,Id6pontfoglalas okmanyirodaba és tigykivalasztassal” opciot és kévesse az
ott leirt Iépéseket.

%) Ugyintézés - IdBpontfoglalas - Mozilla Firefox

Fajl Szerkesztés Meézet Eldzmenyek  Konwwielztk  Eszkizok  Sgd
[euwhomromut e | W oriaces- nontoglés 2]
&% ~

‘

GIE ) e
mo UGYFELKAPU g-/ On még nem lépstt be! Belépés  Regisztracis  Aktivalss ™

& . {4 }
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Ugyintézés » Internetes okményirads »

Cétesoport szirése 2]
Idépontfoglalas =l
I sesitses, kapesotat Mt e e e e B e e a s
Altalinos tiékoztatd az internetes
okmanyiroda milkiddséril Ehben az esethen elfiszir kivdlaszthatia, hooy dgyét melyik okmanyirodébhan szeretné
- - . é ] 4 é d a Betiiméret valtasa:
Tovanh segitesg: Daviéhonal intézni, ezutan kivélaszthatia dgyét Kezdje meg az igépontfaglalasti etiiméret valtasa:

Aktudlis bedllités : Nomél

E-mail 181 B@uaylslvonali; et O P T

Gpontfoglals iigy kivalasztdsaval - o o
24 trés telefonns segitsto: 1813 ik O (Y et
szm); Enben z esethen el sz kivilaszihatia, hogy milyen igyben szeretne dpontot

faglalni. Ha ezt kivélaszlotia, valaszthat ckmanyirodét. Kezdje meq az
KUlfoldrGl +38 1 452-3622

Legtéibbsz8r ]

idpontioglaldstt

& £rrexetie a ket a Id3pontfoglalds ok manyirada és iigy kivalasztasaval o) eBEV szolgaitatésok
[ 2] : ]

Entesitési tarhely
Adé- € jarulékbevallas
fossz I Foglalkoztatasi jogiszony
lekérdezese

5. Céukeresd

L megnicot |

Exta lehetiséget akkor vélassza, ha pontasan tudja, hagy milyen gyet melyik
4 4han szeretnd elimézni Felhfjukfigyelmét, hogy nem minden
okményimdaban lehet minden iigyre iddpontot foglalni!
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5.2. A nyomtatvinykitoltd program letéltése és telepitése

A nyomtatvany kitolté program letoltéséhez és telepitéséhez hajtsa végre a kovetkezd 1épéseket:

4.
5.

7.

Inditson egy bongészot.
Latogasson el a kovetkez6 oldalra:

http:
Toltse le az ott megtalalhaté Abev JAVA bevallé programot.

nav.cov.hu/magvar oldalak/nav/letoltesek/nvomtatvanvkitolto programok

) Mozilla Firefox =& x|
Edjl Sgerkesztés Meézet Elfzményvek  KonyvijeleCk  Eszkdzok  3dgd

©eu Whais Result | EURid | % http:ffnav.gov.hufm...ykitoko_programek > | {_i T-Home Webmail XI + I

IR - oo ey oldala v anvkitolt_programol v @ I,;g.t_ema‘.‘hu p“*l

Bevallds szama:

[ kérem, valasszon

Keresett kifejezés a nyomtatviny megnevezésében:

[ coreses ]

Talalatok szama: -

Dsszes nyomtatvany megjelenitése >

Keretprogram

Letisltés Program leirasa Letiltss

ANYK -

2,43.0 2012,03.30,  Altaldnos
Abevlava

Korsbbi verzidhk » (ANYR)
a Java-alapi
az Abeuwlzva
udltozata,
Java-alapii pragramak hasznalata »
internetkapcsolattal  rendelkezd
szimitdgépeken
Java-alapd programok hasznslsta »
internetkapcsalattal
rendelkezd szamitdgépeken
Melyik programvsltozatot téltsem 3
le?

HyorntatynykitsIts
- keretpragrarn
nyomtatednyokhoz,

toudbbfejlesztatt

Informacidk az Altalnos >
nyomtatudngkitaltéhoz  CANYK -
Abaulzuz)

Abev £.5,28 2009,06.16,

Kordbbi verzidk »

A hagyomdnyos (exe) tpust
kitéltEpragramaok hasznalatihoz
szikségas keretprogram.

Az Abev keretprogram haszndlati
leirdsa: abevZ006sugo.exa >
(v6.21 - 2008.06,16.)

Fantos!

Telehazak, eMagyarorszag-pontok »
rendszergazdsi részére,

Letiltés l

A NAV weboldalai szerz8i joguédeler alstt Slinak,
# honlapon szerepld informacidk valtozatlan tartalommal és formaban szabadon terjeszthetdk.

Kapcsalatfeluétel | Archiv oldslak | Honlaptérkép | Tovibbi honlapak | Adsteédelemi tsjékoztats | Impresszum
Lapjaink megtekintéséhez 1024x768-as felbontast ajanlunk.
« (@) 13:38

1054 Budapest, Széchenyi u. 2, - Telefon:06-1-428-5100 - Fax:06-1-428-5509

| RSS |
distart| @ & (- |@ Mozilla Firefox 2] Dokurentumi - Microsof ..
Let6ltés utan inditsa el, és mindent alapértelmezetten hagyva telepitse.

(Elképzelhetd, hogy sziikség lesz a JAVA RTE telepitésére, ekkor végezze el azt is.)
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5.3. Az elektronikus nyomtatviny letoltése és telepitése

A nyomtatvany letoltéséhez és telepitéséhez hajtsa végre a kovetkez6 1épéseket:
1. Inditson egy bongészot.
. Latogasson el a kévetkez6 oldalra:

2

3. http://e-beszamolo.kim.gov.hu

4. Toltse le az ott megtalalhatd allomanyok kozil a szikségeseket, és valassza Megnyitas
opciot.

http://e-beszamolo.kim.cov.hu/letoltes-urlap.aspx

%) ELEKTRONIKUS BESZAMOLO PORTAL - URLAP LETOLTESE - Mozilla Firefox 18]

E4jl Szerkesctés Mézet Elbzmények  Kompvieladk Eszkbzdk  Stgd

lowhaspostiewms | O mamows o0 PORTAL - > | [ Tiloms ebmal [+]

(&)@ IR T Pl
CEGINFURNAUIUS ES AZ ELERTRUNI =l L;l:?.:l:rL-J/-\Kf-\bbP\N =l
KOZREMUKODO sz K’LI,AT,; B L7

J -

Elektronikus besz_amolo

KEZDOLAP - LETOLTES - Elekeronikus rlap

Elektronikus Urlapok J

‘erd (]
NavIGACID

KEZDOLAP Tajgkoztatk Teztelt Ugyfelerrket, hogy a Cégnformécios S2oigdlat 2012 janudr 1-6tdl -

beszémalisi idifszaktil figgetienil - kizardlag a 1: ! fogadja be, ezért

TAJEKDITATO felhivjuk szives figyelmiket, hogy amennyiben korsbbi évek beszémolSit kiildik be, azt is a 12EB-szami

RO tegyek meg.
Altalanos tajékoztats
& kordbbi 11E8-s24mi nyomtatvnyan beadott beszamoldkat a Céginformécids Szolgélat NEM fogadia

Az e-heszamold megkildésének . e -
feltételei be, azt a rendszer hibatizenethel visszakildi, mely soran a kiizzététe| nem valdsul meg.

Jogszabdlyi héttér A bekildés soran kéritk, erre fokozottan figyeljenek!

UTMUTATO
2012, janudr 1-&t8) - beszamolasi iddszaktd] fiiggetlenti - haszndlandd Crlapok

Lepésrl lépesre

] tatva

Utmutato a kil programhoz Beszamolé tipusa “i"‘j:e’ve;ze Verzidszam | Nyomtatvany | Sigs _
MAK igazolas lekérése Eves beszémold CEGINFO_12EB_D1 12 letiltés | letdltés

Akbltségtérités megfizetése Egyszerisitett éves beszamold | CEGINFO_12EB_02 1.2 letbltés | letiltés

PDF eldaliitas segédlet Sajatos egyszerisitett éves

Elektronikus szémlszas beszamols CEGINFO_12EB_03 12 letdités | letltes

(B, Kk, egyéni cég)
LETOLTES Konszolidalt éves beszamald CEGINFO_12EB_04 12 letbltés | letdltés
Nyormtatvdng itohd program Egyéb tipust beszamold CEGINFO_12EB_05 12 letdités | letbltés

) A 126B-01 — 12EB04 U lapok esetében 2 mérleq s eredmenykinutatss kOldn nem ceatohata.
Elektronikus iilap

Az tsszes dirlap letolthetd egyben

MAK igazolas

Beszamolséma A12EBD5 Orlap mérleq és eredmeénykimutatas sémakat nem tanalmaz, szeket a tobbi csatolands
dokumentumhoz (kiegészitd melléklet, a kanywizsgaldi jelentés, adszatt eredmény felhasznalasra

Visszautalasi kérelem vonatkoze hatérozat) hasonldan PDF-be alakitva, mellekletkent kell csatolni

Beszamoldt beny(to cégek Az Grlapok telepitése a nyomtatvény kil program telepitést kivetoen lehetséges
Fejlssztiknek
Elektronkus szamlakep

&Szémla (SDX) ellendrzo

Bistart| @) @ [ |@ ELexTROMIKUS BESZA... | 4] Dokumentum. - Microsof ..

=
«@ 133

5. Az elindulas utan kattintson a Tovabb gombra tobbszor, majd a Befejezés gombra.
Sziikség esetén telepitse az Osszes Grlapot.

Letéltés utan, ha az ANYK program mar telepitve van, akkor a letoltott fajl megnyitasa
utan az ANYK szoftver indul el és telepiti az 4j Grlapot.
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5.4. PDF nyomtato telepitése

Szamos ingyenes PDF nyomtaté létezik, ezek kozil ajanljuk a www.cutepdf.com oldalan
elérhet6t.

A PDF nyomtat6 letoltéséhez és telepitéséhez hajtsa végre a kévetkez6 1épéseket:
1. Inditson egy bongészét.
2. Latogasson el a kovetkezé oldalra:

http://www.cutepdf.com/download/CuteWriter.exe

3. Toltse le az ott megtalalhat6 allomanyt.
4. Letoltés utan inditsa el, és mindent alapértelmezetten hagyva telepitse.

A Iépések végén 1étrejon egy CutePDF nevl nyomtatd.

5.5. Allamkincstiri igazolis megtekintéséhez hasznilhaté program telepitése

Amennyiben rendelkezik a Netlock MOKKA vagy a Microsec e-signo szoftverrel, akkor az itt
leirtakra nem lesz sziiksége.

Ha nincs ilyen szoftver a gépen, akkor telepitse a Netlock MOKIKA alkalmazast, ennek 1épéseit a
kovetkez6kben olvashatja.

5.5.1. A MOKKA szoftver telepitése és a Regisztricio

A telepités 1épései

1. Latogasson el Internet bongészéjével a kovetkezd oldalra:
http://www.netlock.hu/html/mokka/mokka letoltes.html

2. Itt a MOKKA hitelesité szoftver letSltése meniipontra kattintva letltheti a telepit
allomanyt.

3. Csomagolja ki a telepité allomanyt.

Ezt legegyszertibben a letoltétt allomanyon jobb gombbal kattintva, majd ,,Az Gsszes fajl
kibontisa” mentpontot valasztva hajthatja végre. Ez utin meg kell adnia, hogy hova
keriiljon a kicsomagolt allomany.

4. Inditsa el a kicsomagolt allomanyt.

Vilassza ki a telepités nyelvét, majd kattintson a Tovabb (Next) gombra. Ez utan jelélje
az ,,Elfogadom...” (I accept) opciot, majd nyomjon a Tovabb (Next) gombra egészen
addig, mig el nem jut a File kiterjesztés tarsitas ablakig.

5. Dontés sziikséges, hogy a kivanja-e tarsitani az e-szigno-s programokat a MOKKA-hoz.

8(18)
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Amennyiben tarsitani kivanja (azaz kipipalva hagyja a felkinalt lehet§séget), az
addig e-szigno-ként mentett dosszick MOKKA dossziéva valnak. Ez nem jelent tartalmi
valtozast. Ezutin a MOKKA szoftver segitségével tudja megnyitni Sket.

Amennyiben meg kivanja tartani az e-szigno-s file-okat, akkor vegye ki a pipat!

Haladd beallitasok
MOKkA haladd bedllitasok megadasa

EBiztonsagos mikidés engedélyezése

Felhasznald jogosultsaggal rendelkezd Felhasznald csoportok:

FOMTOS: Ha a MOKKA-t mar korabban kelepitette és annak kinyvtaraba
(azaz oda, ahol a MOKKA most is kelepitve van) kivan most telepiteni,
akkor a program Feldl fogja irni a tanusitvany kiadokat, CRL-ket és OCSP
listakat. Ha egyedi elemeket vett fel a bedllitisok kizé, akkor javasoliuk,
hagy méasik kinyvtérba telepitse a MOKKA-t vagy készitsen biztonsagi
masolatot a meglévd beallitasakrdl,

. neklock. hu Tovébb > |

0. A telepités végén jeldlje be a Netlock MOKKA inditdsat, majd nyomja meg a Befejezés
(Finish) gombot. Ekkor a szoftver elindul, és végrehajthatjuk a Regisztraciot.

X MOKKA 2.0 - Még nem mentett

A alir

Dosszié

LGEED]

7. Valassza a Bedllitasok > Regisztracié mentipontot.

Q18
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8. A megjelend varazslo elsé ablakaban valassza a ,,Regisztracié” opcidkat, majd nyomjon
tovabb gombot.

9. Ezutan t6ltse ki az adatokat, majd az adatok megadasa utin nyomjon a Tovabb gombra.

:‘_‘/_,"Hegiszllécié és rendszer ellendirzés

u Felhasznaloi adatok

Felhaszndldi adatok Kérjik, adja meg Ff\hasznéléi at_jata\tJ gm\t a regisztréci?bap haszga’ln\ s;eratne, majd kattintson a ,Tovabb”
gombra, & ,Missza” gombra kattinkva visszajuthat a vardzsld kezdd oldalara,

10. Az adatok kitoltése utan a regisztracios fajlt le kell menteni, majd e-mailben elkiildeni.
Amennyiben gépe be van allitva megfelel6en, a regisztracios fajl régtén egy e-mailbe
keriil, melyet a levelez6  programjaval rogtén el is  tud  kildeni.
Abban az esetben, ha ez nem valésul meg, kérjiik, hogy csatolt file-ként kiildje el
regisztraciojat a mokka@netlock.hu e-mail cimre.

FONTOS!

Regisztraciés koédot csak abban az esetben all médunkban kiadni, ha az adatok
megfeleléen keriilnek megadasral

5.5.2. A regisztricio befejezése, a MOKKA szoftver bedllitisa

1. A regisztraciot kvetéen e-mailben megkapja a regisztracios fajlt.

N

A regisztracios fajlt a gépére a kovetkezé helyre kell mentenie:

C:\Program Files\NetLock MOKIKA\

A fenti [épések végrehajtasa utan a szoftver hasznalhaté az allamkincstari igazolasok megnyitasara
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6. EI6készito lépések

A beszamol6 bekiildéséhez sziikséges, hogy megtorténjen néhany el6készits 1épés.

6.1. Koltségtéritési igazolds igénylése és befizetése

A koltségtéritési igazolasigényléséhez a kévetkez6 1épéseket hajtsa végre:
1. Inditson Internet Explorer bongészot.
2. Latogasson el a kovetkezé oldalra:
https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu

3. A megjelené oldalon valassza a ,Koltségtéritési utalvanyminta kérése és befizetési
igazolaskérelem készitése” majd a ,,Beszamolo kozzététele” mentipontot.

4. Toltse ki az adatokat, jel6lje be a radibgombot, nyomjon a Kérelem elkészitése gombra.

b kérelem elkészitéséhez kérjik, adja mez az aldbbi adatokat:

E-mail cim: maciaci@macilaci.hu (A kaltségtéritést igazold hitelesitett dossziét az itt megadot
Cégnéw™ Macilaci bt [*Az a cég, amelynek az utalvdnymintat igényli. & mezd kitalté
Telefonszam:* 123456?8| ["Az Ogywéd, Ogyvédi iroda, jogi képviseld telefonszdma. 4 me

4 kérelem elkészitéséhez kérjik, vilassza ki az alibbiakban elérhetd dovek kizil az Onnek megfelelét a "meni

1. Elektronikus céghejegyzési iigyek: menipont kibontiza
2. Beszamolo kiizzététele:

- a menipont bezirizihoz kattintson ide

" Elektronikus Gton benyijtott beszamold letétbe helyezése, illetve kizzététele - 3,000 Ft

& kérelem formanyomtatvany elkészitéséhez és ellendrzéséhez kérjik, kattintson ide: —

5. A lap aljan megtalalhat6 karaktereket gépelje be az alul 1évé mez&be, majd kattintson a
Kérelem beadasa gombra.

Koltségtérités-befizetési igazolds és utalvanyminta kérelme

Kérem a Magyar Alamkincstart, hogy készitsen részemre befizetési igamlist az alébbiakban jetzett illeték megfizetésrsl és ar eliésitett,
elektronikus hitelesitett illetékbefizetési igazoldst a megadott e-mail cimre kuldje mes.

Usy megnevezése:  Elektronikus iton benyijtott beszimolé letétbe helyezése, illetve kizzététele
Kedvezményezett neve:  Igazsgligyi és Rendészeti Minisztérium
Kedvezményezett szémia: 10032000-01810039-00000000
Koleségterités Gsszege: 3000 Ft

Adatok kapcsolattartdshoz:
E-mail cim:  horvath_sz@netlock.hu
Cégnév:

Telefonszm:

wXXR

FONTOS! Az igazoliskérelem beaddsahoz irja be az ellendrzi kidot.

Mesyar dllamkincstar - 1990. évi XCIIL. illetékedl 526G térvény alap én (hatdlyes: 2009.01.23.- 2009.06.27.)

6. A lépések végrehajtasa utin a megjelené adatok alapjan kell majd a koltségtéritést
atutalnia, az utalast végezze el. (Ha hibat kapna, hasznalja a bongészé frissités gombjat,
vagy probalkozzon masik bongészével.)

111s)
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6.2. Koltségtéritési igazolds befizetése

Az igazolas kérés eredményeként megjelent adatoknak megfeleléen kell elutalnia megfelel6
Osszeget.

Adatok a koltségtérités befizetéséhez

B kbltségtértés dsszegének banki dtutaldsdhoz szikséges adatok:

Jogosult neve:  lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium
Jogoselt szdmleszdma:  10032000-01810039-00000000
Koltsdgtdritds dsszeger 3,000 Ft
Kazlemény (dgyvozonositd)  1035732010089683

Utmutatds:

» Az dtutalds soran az itt lithatd adatokat haszndlja.

& A banki itutalis sorin a kiszlemény rovatba feltétlen adja meg a fent megadott 16 szamjegwi ligyazonositot.
» Kizarolag a 16 jegyi ligyazonositot tiintesse fel a kitzle mény rovatban.

» A kibzlemény rovat kitiltése soran csak a kiszlemény rovat elsé soraba irjon.

FONTOS! A kidzlemény rovatban rosszul, tibb sorba megadott iigyazonositd, szokiiz, plusz adat beirisa esel
iigyazonositot nem lehet azonositani, igy az igazolist nem tudjuk kibocsitani.

6.1. Az igazolis megérkezése, ellendrzése

Az utalas elvégzése utan, ha semmi probléma nem akadt, akkor a MAK megkildi az igazolast e-
mailben, ami egy révid levél és egy .dosszie kiterjesztést fajl.

A fajlt a gépre lementve, azt MOKKA-ban megnyitva, megtekintheti az igazolas érvényességeét.

(Legegyszertibben a lementett allomanyon duplan kattintva, az a MOKKA alkalmazasban nyilik
meg.)
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A dosszié megnyitasa utan a képerny6 bal oldalan a kovetkez6t fogja latni.

Adatlap

=] Meta adatok
L it Mak, 10357 3200002031 6/35969754
-Kakegédria: electranic dossier
-Hozzdadasi idé: 2007.0%.23, 7141124
Iime tipus ellendrzés: Mem ellendrzitt

A Koltségtérités-befizetési igazolas pontra duplan kattintva meggy6z6dhet arrdl, hogy a befizetést
elfogadtak-e.

Ha nem ismert a szoftver szamara a dokumentum formatuma, valasszuk a ,,megnyitas
alapértelmezett programmal” (2. opci), ha biztosak vagyunk abban, hogy legk6zelebb is ezzel a
programmal megfeleld, akkor a ,,megnyitas és tarsitas” (3. opcid) pontokat.

Sikeres megnyitas utan ehhez hasonlét kell latnunk:

Magyar Allamiincstar

HIEE [Eaa

P B

et

o

-#-befizetési igazolas
Sorozatszam: 159697547

A Magyar Allamkinostdr igazolja, hogy a cég “Elektronikus dton benpdiiolt beszamols letéthe helpezésére,
iletve kdzzétételére” irdnyuld kérelméhez tartozd kiltségtéritést a kivetkezd adatoklal megfizette:

Hapazonositd:

faltsdgtéritési szamls szama:
Foftségiéritési szamia twlajdonosa:
Kaftséqiarités dsszege!

Bankl kényuelés napia:

Az dhutalast inditd szémilz szama:

Az gtutalast indito szamistulaidonos neve:

A Magvar Allamkincstar a kiltségtérités-befizetési igazo
alapjan allitotta ki,

1035732000020316
10032000-01810039-00000000

Igazsagugyi Minisztérium Igazgatasa

3000.-Ft
2007 /05722
SRTO EA AR RS AGUNEE

= muwadelmi Es Szolg

last a 17Z200000247937 nyilvantartasi szamy kérelem

A fenti igazolas tehat azt mutatja, hogy sikerilt a befizetésiink.

LT

NetLock Kft. cim: 1101 Budapest, Expo tér 5-7
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6.2. A sziikséges mellékletek PDF-be nyomtatisa

Amennyiben a beszamoléhoz mellékletek csatolasa sziikséges, akkor annak a kovetkezd
feltételeknek kell megtelelnie:

e Az e-beszimold csatolméany/ dokumentum csak PDF formatuma lehet.

e Az e-beszamolé csatolmany/ dokumentum elGallitasa soran nincs helye a papir alapu
beszamolé képi formatumu elektronikus okiratta torténé atalakitdsanak. (Ctv 18. § (1))
Szkennelés utjan TILOS el6allitani az e-beszamolé csatolmanyt.

e Az e-beszamol6 csatolmany/ dokumentum fijl elnevezésének az alabbi formatumnak kell
megfelelnie:

o cegnev_merleg.pdf
o cegnev_eredmenykimutatas.pdf
o cegnev_kiegeszito_melleklet.pdf
o cegnev_adozott_eredmenyfelhasznalas_hatarozat.pdf
o cegnev_konyvvizsgaloi_jelentes.pdf
e Az e-beszamolé csatolmany/ dokumentum lehetéleg ne tartalmazzon tires oldalakat

e A csatolds el6tt kérjuk, ellendrizze a csatolmany/dokumentum méretét. A csatolmanyok
Osszes mérete nem haladhatja meg a 20 MB-ot.

Tehat a fenti csatolni val6 allomanyokat kérje el konyvel6jétdl vagy PDF allomanyként, vagy ha
egyéb allomanyt kapott, nyissa meg és nyomtassa PDF nyomtatora.

Ha papir alapon kapta a konyvel6tdl, kérje el fajlban, mert a SZKENNELT VALTOZAT NEM
MEGFELELO.

14 (18
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7. Az irlap kitoltése, bekiildése

Az alabbiakban az Grlap kitSltésének és bekiildésének 1épéseit olvashatja.

7.1. Az drlap kitéltése

A beszamol6 Grlap kitoltése soran a kévetkezo 1épéseket kell végrehajtania:

1. Inditsa el az ABEV JAVA programot.

2. Vilassza az Uj nyomtatvany opciot.

Elleniirzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz

H' Myvomtatvany megnvitasa Ctrl-
B Myomtatvany mentése ChlE
Myomtatvany bezarasa Ctrl-B
Szamitott mezik Gjraszamitasa Ctrl-5
[ Megjegyzés

¥ Nyomtatvany adatainak torlése

Ugras meziire Ctrl-&

Csatolmanyok kezelése

3. Keresse meg a nyomtatvanyok kozil a szikségeset.

Beszamol6 tipusa Nyomtatvany megnevezése
Eves beszdamold IRMCEGINFO_1xEB_01
Egyszerusitett éves beszamold IRMCEGINFO_1xEB_02

Sajatos egyszerusitett éves beszamol6  IRMCEGINFO_1xEB_03
Konszolidalt éves beszamold IRMCEGINFO_1xEB 04

Egyéb tipusu beszamolo IRMCEGINFO_1xEB_05

x = aktualis év utolsé szamjegye
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4. Téoltse ki értelemszerden az Grlapot, a csatolt allomanyok esetében rakja be a jeloléseket.

P

1. Beszamols tipusa: EVES BESZAMOLG
2. Benyliftas oka: UZLETI EVET ZARO Y
3. Cég lizketi évének meérkegforduldnapi: 2 oo o — 1 2 —3 T
E 4. Beszamoksi dészak kezdeteésvége 2 po 9 — 0 1 — 0 1 -l 2008 _-12_31 -
E 5. Pénzegy séy &5 pEnznem. EFER " HUE
E 6. Beszamold efficgadasanak ddpontie:. 2 0 10 —0 3 — 3 1T
E 7. Legfobb szerv hatirczatanak szama:
O | B Mérkeg valasztott tipusa: N
E 9. Eredmeény kimutatas kilsegelgrasa, N
wl L . T .
H 10. Megkiikdesre keriilo dokumentumok: Kiegeszita melekiet

Adczott eredmeny felhasznabsara vonatkozo hatarozat

Fliggeten kiénywvzsgalsi Elentés
Kezzétttel kitssgteries befzewsét mnlisit MAK gazols

5. Csatolja a mellékleteket az Grlaphoz az Adatok > Csatolmanyok kezelése mentipont alatt.

ANYK
Elleniirzések HKapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz
3 0 nyomtatwany Ctil-U :
H' Myomtatvany megnyitasa Cl-h 1
Ef Myomtatviny mentése CHLE |
Nyomtatvany bezarasa Ctrl-B
Szamitott mezik Ujraszamitasa chls |
1 Megjegyzés
¥ Nyomtatvany adatainak torlése
Ugras meziire ctil-G
XML allomany megnyitisa szerkesztésre Ctil-Z L
B Csatolmanyok kezelése X|

Csatolmanyok tipusa: |MAK inazolas - |
1 db - legfeliebb 1 db
Dokumentum -

uuuuuuuu (]

=TT

File tipusok: DOSSZIE;

A csatolmany méretére nincs korlatozas

Csatolmanyok listaja

Csatolmany neve | Megjegyzes Tipus
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7.2. A fajlok csatolisa
Az alabbiak kézil csatolja a sziikségeseket:

o cegnev_merleg.pdf

o cegnev_eredmenykimutatas.pdf

o cegnev_kiegeszito_melleklet.pdf

o cegnev_adozott_eredmenyfelhasznalas_hatarozat.pdf

o cegnev_konyvvizsgaloi_jelentes.pdf

/////

bekuldott anyag nem érvényes.

7.3. Az tirlap bekiildése
Az Grlap bekuldését a kovetkezEképp teheti meg:

1. Vialassza a programban a Kapcsolat az tgyfélkapuval pontot, majd a Nyomtatvany
megjelolése ... opciot. Ekkor elektronikus kiildésre megjel6li a rendszer a nyomtatvanyt.

2. Megjelolés utan valassza a programban a Kapcsolat az tigyfélkapuval pontot, majd az
Elektronikus kiildés Ugyfélkapun keresztiil opciot.

Szeniz

Myomtatvany megjeldlése elektronikus bekiildésre

Myomtatvany megjelilésének visszavonasa

[T

Myomtatwany kiizvetlen bekiildése az Ugyfélkapun keresztiil Ctrl-k
Hyomtatvany csoportos kizvetlen bekiildése az Ugyfélkapun Keresztiil

Atadas digitlis alairasra

Megjeldlés, dtadas napld

3. Ezek utan elindul a kiildés folyamata.

A tovabbiakban kovesse a weboldal altal adott instrukcidkat.
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8. Fiiggelék — Dokumenticio informdciok

A dokumenticiot készitette:
Varga Viktor, NetlLock Kft.
Péceli-Horvath Szilvia, NetLock Kft.

Felhasznalasa tetszdleges, a szerzé megjeldlésével.

1818

! 0\ M f} D \ettockktt i 1101 Budapest, Expo 1ér 5-7.
% MOODY | uis " telefon: +36 40 22 55 22 telefax: +36 1 700 1101 e-mail: info@netlock.hu web: www.netlock.hu




